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Penggunaan pencatatan manual oleh UMKM menjadi tantangan bagi pemilik dalam menilai 

status keuangan usaha, yang sebagian besar disebabkan oleh keterbatasan dalam akurasi yang 

terkait dengan metode pencatatan manual. Oleh karena ini tujuan pengabdian kepada 

masyarakat untuk membantu penyelesaian masalah yang terjadi khususnya pada UMKM 

Jodoh Photo yaitu penerapan sistem pencatatan akuntansi dengan menggunakan Microsoft 

Access. Sistem ini bertujuan untuk membantu pemilik dalam pengoperasian dan administrasi 

masalah keuangan dalam mengembangkan sistem pencatatan keuangan dengan memfasilitasi 

pemantauan keuangan usaha oleh pemilik dan meningkatkan kemampuan dalam membuat 

pilihan yang tepat. Sistem yang diusulkan akan menyediakan platform untuk 

mendokumentasikan transaksi pembelian, penjualan, dan pelacakan inventaris. Pada kegiatan 

ini menggunakan metode wawancara, observasi, dan dokumentasi. Kegiatan praktik ini 

menghasilkan laporan keuangan yang komprehensif dan tepat, termasuk laporan laba rugi, 

neraca, pembelian, penjualan, dan persediaan. 

 

 ABSTRACT 
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The use of manual recording by MSMEs is a challenge for owners in assessing the financial 

status of their businesses, which is largely due to limitations in accuracy associated with 

manual recording methods. Therefore, the purpose of community service to help solve 

problems that occur, especially in MSMEs, Jodoh Photo, is the application of an accounting 

recording system using Microsoft Access. This system aims to assist owners in the operation 

and administration of financial matters in developing a financial recording system by 

facilitating business financial monitoring by owners and improving the ability to make the 

right choices. The proposed system would provide a platform for documenting buying, 

selling, and inventory tracking transactions. This activity uses interview, observation, and 

documentation methods. These practice activities produce comprehensive and precise 

financial statements, including income statements, balance sheets, purchases, sales, and 

inventories. 
 

This is an open access article under the CC–BY-SA license. 

 

I. PENDAHULUAN 

UMKM memainkan peran penting dalam perekonomian negara karena mereka adalah penyumbang 

PDB terbesar, mempekerjakan orang paling banyak, dan umumnya kuat terhadap krisis keuangan Nurlia 

(2019). Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah (UMKM) adalah usaha yang berusaha memperkuat ekonomi 

dengan menjalin kemitraan antara peserta dan anggota dari berbagai pihak, terutama pemerintah, untuk 

menghasilkan hasil yang menguntungkan Simmons et al. (2015). Kemudian menciptakan lebih banyak 

lapangan kerja dan meningkatkan hasil ekonomi per kapita bagi para peserta untuk menjamin tercapainya 

kesejahteraan dan kemakmuran Hasanah et al. (2020). Dengan demikian, nantinya akan dapat membantu 

pengusaha Jodoh Photo Kota Batam untuk menyusun laporan keuangan berdasarkan Standar Akuntansi 

Entitas Mikro Kecil dan Menengah. 

Pencatatan transaksi menjadi komponen utama dalam siklus akuntansi yang pada akhirnya dapat 

menciptakan laporan keuangan. Siklus akuntansi adalah proses akuntansi metodis dan bertahap yang 

digunakan untuk mengumpulkan beragam data transaksi keuangan dan mengubahnya menjadi laporan atau 
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informasi akuntansi tentang bisnis selama jangka waktu tertentu Atmowasito (2019). Beberapa pembisnis 

percaya bahwa mendokumentasikan transaksi secara manual lebih mudah daripada menggunakan sistem 

karena menggunakan sistem memerlukan pengetahuan dalam cara menggunakannya, yang dapat menjadi 

tantangan bagi mereka yang tidak paham teknologi Das (2017). Kelemahan lain dari pencatatan manual 

adalah tidak adanya cadangan untuk semua informasi dan data transaksi bisnis jika buku pencatatan hilang 

atau rusak. Hal ini dapat diatasi oleh sistem yang memiliki data cadangan atau file back-up sehingga data 

usaha tidak  sepenuhnya rusak atau hilang. Selain itu, pencatatan manual memiliki tingkat efisiensi dan 

efektif yang rendah dalam masalah waktu dan pembuatan laporan. Kekurangan tersebut dapat ditutupi 

dengan menggantikan cara pencatatan transaksi manual dengan sistem teknologi otomatis, sehingga setelah 

pedagang mencatat transaksi ke dalam sistem, secara otomatis sistem akan menghasilkan laporan keuangan 

yang akurat. Kelebihan yang didapatkan dari sistem otomatis ini akan meningkatkan efisiensi usaha dengan 

menghemat waktu dibandingkan dengan pembuatan laporan sendiri oleh pemilik yang tidak lebih akurat 

daripada sistem. 

Semua laporan bulanan di Jodoh Photo masih harus diselesaikan secara manual menggunakan buku 

karena sistem pencatatan yang ada saat ini memakan banyak waktu. Selain itu, pencatatan manual tidak 

efisien karena rentan terhadap banyak kesalahan saat mengambil data dan perhitungan transaksional. Seluruh 

prosedur harus diulang jika terjadi kesalahan. Selain itu, memasukkan transaksi usaha secara manual juga 

mempersulit pengelolaan data transaksi. Dengan adanya perangkat lunak akuntansi memungkinkan bisnis 

untuk menyelesaikan pekerjaan akuntansi jauh lebih cepat dan akurat. Tujuan kegiatan pengabdian ini yaitu 

merancang sistem pencatatan akuntansi untuk memudahkan proses pencatatan pada Jodoh Photo. Selain itu, 

juga membantu UMKM menghasilkan laporan yang diperlukan sesuai dengan Standar Akuntansi Keuangan 

Entitas Mikro Kecil dan Menengah (SAK-EMKM) serta pengendalian internal yang baik. Dengan ini, 

laporan keuangan yang dihasilkan tentu saja akan lebih lengkap dan akurat. Dengan adanya sistem akuntansi 

juga menguntungkan bisnis dengan mengurangi kesalahan, demikian juga menghemat waktu. Berdasarkan 

penjelasan di atas, penulis membuat laporan dengan judul “Pembuatan Sistem Akuntansi Dengan 

Aplikasi Microsoft Access pada Jodoh Photo”. 

 

II. MASALAH 

Jodoh Photo masih menggunakan sistem pencatatan manual dalam buku. Catatan ini biasanya hanya 

mencatat transaksi penjualan dan pembelian harian. Sistem manual ini tentu saja tidak efisien jika harus 

dilakukan perhitungan setiap hari. Masalah yang dapat timbul dari sistem pencatatan tersebut yaitu pemilik 

perlu melakukan pemeriksaan fisik setiap hari untuk mengetahui stok ketersediaan produk dan apabila buku 

pencatatan transaksi tersebut hilang atau rusak, pemilik tidak memiliki data cadangan sehingga perlu 

melakukan pencatatan ulang. Selain itu, karena usaha ini dijalankan oleh admin yang bertanggung jawab atas 

penjualan online, ada kemungkinan untuk memanipulasi penjualan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1. Jodoh Photo 

 

III. METODE 

Pada kegiatan kerja praktik ini, terdapat beberapa metode yang digunakan dalam proses pengumpulan 

data, yaitu: 

1. Wawancara 

Wawancara merupakan pertemuan yang dilakukan antara dua pihak atau lebih untuk memperoleh 

informasi terhadap suatu hal Esterberg (2017). Wawancara dilakukan secara langsung dengan melakukan 
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pertemuan terhadap mitra Mulyana (2017). Wawancara pada kegiatan ini dilakukan dengan mengajukan 

beberapa pertanyaan secara langsung terhadap mitra. 

2. Observasi 

Dalam penelitian ini, observasi digunakan sebagai metode yang memiliki karakteristik khusus. 

Observasi tidak hanya terbatas pada individu, tetapi juga mencakup objek yang relevan Indriantoro & 

Supomo (2018). Melalui pengamatan langsung di lapangan, penelitian ini bertujuan untuk mendapatkan 

pemahaman yang lebih mendalam tentang kondisi sebenarnya para pengusaha UMKM. 

3. Dokumentasi 

Dalam proposal ini, dokumentasi digunakan sebagai metode untuk memperoleh data dan informasi yang 

diperlukan. Dokumentasi mencakup berbagai bentuk, seperti buku, arsip, dokumen, catatan angka, dan 

gambar, yang berfungsi sebagai laporan dan mendukung keterangan. Dalam konteks ini, fokus utama 

dokumentasi adalah penggunaan dokumen sebagai sumber informasi yang relevan (Sugiyono 2018). 

 

IV. HASIL DAN PEMBAHASAN 

Proses implementasi dilakukan dengan pengenalan sistem yang telah dirancang kepada pihak 

perusahaan. Dalam proses pengenalan, penulis perlu menjelaskan keseluruhan dari sistem yang dirancang 

seperti tahap-tahap pembukaan sistem, cara penggunaannya, cara pengisian transaksi, dan lain- lainnya yang 

berkaitan dengan sistem. Setelah pengenalan, pihak perusahaan dipantau atau diawasi oleh penulis selama 

proses penggunaan sistem dalam memasukkan transaksi kesehariannya supaya dapat dipastikan bahwa 

pengguna paham dengan cara penggunaannya. 

Sistem yang telah dirancang oleh penulis awalnya diimplementasikan dengan memasukkan transaksi 

perusahaan selama 1 bulan untuk memastikan bahwa sistem tersebut tidak memiliki error dalam proses 

penggunaannya. Setelah sistem sudah melalui uji coba dengan transaksi selama satu bulan, sistem dinyatakan 

sudah baik dan dapat diberikan kepada pihak perusahaan dalam kondisi yang memadai. 

Sistem selanjutnya diberikan kepada pihak perusahaan beserta cara penggunaannya yang telah disatukan 

dalam sebuah dokumen agar pihak perusahaan dapat melihat kembali untuk bagian yang belum dipahami 

dalam proses penggunaannya. Sistem yang telah diberikan tidak menerima kritik ataupun perbaikan yang 

diinginkan dari pihak perusahaan, sehingga dapat segera diserahkan kepada pihak perusahaan dan 

melanjutkan proses implementasi dimana sistem tersebut akan digunakan oleh pihak perusahaan dengan 

memasukkan transaksi selama 1 bulan. 

Penyerahan sistem dilakukan sebelum penulis menjelaskan mengenai pentingnya alur bisnis yang 

efektif dan pengendalian internal yang aman. Penulis menjelaskan bagaimana sistem yang digunakan 

tersebut dapat mengefektifkan alur bisnis sebagaimana mestinya yang telah menjadi tujuan dari kegiatan ini. 

Selain itu, penulis juga menjelaskan pengendalian internal setelah adanya sistem sehingga dapat 

meningkatkan keamanan terhadap hilangnya persediaan ataupun kesalahan hitung yang dilakukan oleh 

karyawan. 

Formulir di Microsoft Access adalah objek database yang dapat digunakan untuk membuat antarmuka 

pengguna untuk aplikasi database. Berikut tampilan keseluruhan formulirnya: 

1. Daftar Akun, berfungsi untuk menampung daftar semua nama dan nomor akun yang digunakan dalam 

laporan keuangan Jodoh Photo. 

 

Gambar 2. Tampilan Form Daftar Akun 

 

2. Daftar Barang, berfungsi untuk menyimpan daftar barang-barang yang dijual di Jodoh Photo. 



Jurnal Pengabdian kepada Masyarakat Nusantara (JPkMN)                                                              e-ISSN : 2745 4053 
Vol. 4 No 4, 2023 |pp: 4079-4087 | DOI : http://doi.org/10.55338/jpkmn.v4i4. 1986 

4082 

Terakreditasi SINTA 5 SK :105/E/KPT/2022                                                                                     Sari Dewi, Vera 

Pembuatan Sistem Akuntansi Dengan Menggunakan Aplikasi Microsoft Access Pada Jodoh Photo 
 

 

Gambar 3. Tampilan Form Daftar Barang 

 

3. Daftar Jasa, berfungsi untuk menampung daftar layanan yang disediakan di Jodoh Photo. 

 

Gambar 4. Tampilan Formulir Daftar Jasa 

 

4. Formulir Pelanggan, berfungsi untuk menampung daftar pelanggan pada Jodoh Photo. 

 

Gambar 5. Tampilan Form Pelanggan 

 

5. Formulir Pemasok, berfungsi untuk menampung daftar pemasok pada Jodoh Photo. 

 

Gambar 6. Tampilan Form Pemasok 
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6. Formulir Persediaan Awal, berfungsi untuk menunjukkan nilai atau saldo persediaan awal di gudang. 

 

Gambar 7. Tampilan Form Persediaan Awal 

 

7. Persediaan Akhir, berfungsi untuk menunjukkan persediaan akhir yang masih tersedia di gudang. 

 

Gambar 8. Tampilan Form Persediaan Akhir 

 

8. Header Jurnal Umum, berfungsi sebagai media pencatatan keuangan yang disusun secara sistematis 

dan kronologis selama periode tertentu. Jurnal umum berfungsi untuk transaksi pengeluaran kas selain 

pembelian barang dagangan, serta transaksi penerimaan uang selain barang dagangan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 9. Tampilan Form Header Jurnal Umum 

Sumber: Data Olahan (2023) 

9. Pembelian Tunai, pada formulir ini berfungsi untuk memperoleh informasi harga barang dan 

menerbitkan pesanan pembelian kepada pemasok terpilih. Formulir ini digunakan untuk transaksi 

pembelian barang dagangan secara tunai. 

 

Gambar 10. Tampilan Form Pembelian Tunai 
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10. Penjualan Tunai, formulir ini berfungsi untuk menerima pesanan dari pembeli, mengisi faktur 

penjualan tunai, dan menyampaikan faktur kepada pembeli untuk keperluan pembayaran harga barang. 

Formulir ini digunakan untuk transaksi penjualan barang dagangan secara tunai. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Gambar 11. Tampilan Form Penjualan Tunai 

 

Laporan (Report) di Microsoft Access digunakan untuk membuat laporan keuangan. Laporan 

merupakan hasil dari pengolahan data yang telah diolah dari tabel dan query yang telah dibuat. Berikut ini 

tampilan keseluruhan laporan keuangan: 

1. Buku Besar 

Pada buku besar, tercatat secara rinci setiap jenis harta, uang dan modal serta perubahan transaksi atau 

peristiwanya. Buku besar berisi akumulasi seluruh transaksi yang ada. Buku besar berfungsi sebagai wadah 

untuk mencatat perkiraan yang menggambarkan dampak transaksi keuangan terhadap perubahan aktiva, 

kewajiban, dan modal dalam suatu perusahaan. Selain itu, buku besar juga digunakan sebagai alat untuk 

mencatat berbagai perubahan pada akun-akun yang terjadi akibat transaksi keuangan. Jumlah perkiraan buku 

besar yang diperlukan oleh perusahaan bervariasi tergantung pada beberapa faktor, seperti jenis kegiatan 

perusahaan, kondisi keuangan dan aset perusahaan, informasi yang dibutuhkan, dan volume transaksi. 

Komponen-komponen dalam buku besar dikelompokkan menjadi akun riil dan akun nominal. Akun riil 

meliputi akun-akun yang terdapat dalam neraca seperti aset, utang, modal, dan kewajiban, sedangkan akun 

nominal mencakup akun-akun yang terdapat dalam laporan laba rugi seperti pengeluaran dan pendapatan 

(Gie, 2020) . 

 

Gambar 12. Tampilan Laporan Buku Besar 

 

2. Neraca Saldo 

Pada neraca saldo, harus dipastikan tidak adanya entri jurnal yang tidak seimbang dalam sistem 

akuntansi sehingga akan menghasilkan laporan keuangan yang akurat. Laporan neraca saldo adalah laporan 

yang menyajikan semua jenis akun beserta saldo masing-masing akun secara terstruktur sesuai dengan kode 

akun yang diambil dari buku besar perusahaan selama periode tertentu. Laporan neraca saldo memuat 

informasi berupa nomor akun, nama akun, serta jumlah debet dan kredit yang terkait (Gie, 2020).  
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Gambar 13. Tampilan Laporan Neraca Saldo 

 

3. Laporan Laba Rugi 

Laporan Laba Rugi digunakan sebagai alat evaluasi keuangan untuk melacak transaksi keuangan yang 

terjadi selama satu bulan atau satu tahun, termasuk transaksi yang menghasilkan keuntungan maupun 

kerugian. Laporan Laba Rugi merupakan bagian integral dari laporan keuangan perusahaan pada periode 

akuntansi tertentu. Laporan ini mencakup pendapatan dan pengeluaran perusahaan, yang akhirnya 

menghasilkan laba bersih atau rugi bersih. Laporan Laba Rugi berisi akumulasi penjualan dan biaya yang 

dikeluarkan oleh perusahaan. Laporan ini mencakup pendapatan selama periode yang berjalan dan berbagai 

beban, termasuk beban operasional dan non-operasional, yang terjadi selama periode yang sama. (Gie, 

2020).  

 

Gambar 14. Tampilan Laporan Laba Rugi 

 

4. Laporan Posisi Keuangan 

Laporan Posisi Keuangan digunakan sebagai alat pertimbangan bagi pihak terkait, termasuk investor, 

untuk menganalisis kondisi keuangan perusahaan. Laporan Posisi Keuangan merupakan salah satu laporan 

keuangan yang memberikan informasi mengenai posisi aset, kewajiban, dan modal perusahaan pada akhir 

periode tertentu. Laporan ini mencakup informasi mengenai aset, kewajiban, dan ekuitas perusahaan. 
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Melalui laporan ini, pihak terkait dapat memperoleh informasi yang relevan tentang sifat dan jumlah 

investasi dalam sumber daya perusahaan, serta kewajiban kepada kreditur dan modal pemilik (Gie, 2020).  

 

Gambar 15. Tampilan Laporan Posisi Laporan 

 

5. Kartu Inventaris 

Kartu inventaris berfungsi untuk menjaga persediaan barang di gudang secara optimal dengan total 

biaya seminimal mungkin. 

 

Gambar 16. Tampilan Laporan Kartu Inventaris 

 

6. Laporan Pembelian 

Laporan pembelian berfungsi sebagai histori dalam pembelian barang, dimana pengusaha membutuhkan 

laporan ini untuk mencari kualitas barang yang bagus dengan harga yang seminimal mungkin. Laporan 

pembelian juga dapat digunakan untuk melihat performa bagian pembelian dan penilaian terhadap pemasok.  

 

 

 

 

 
Gambar 17. Tampilan Laporan Pembelian Tunai 

 

7. Laporan Penjualan 

Laporan penjualan berisi kumpulan transaksi penjualan, dimana berfungsi untuk mengakumulasikan 

transaksi penjualan kepada pelanggan yang sudah ada. Laporan penjualan digunakan sebagai bahan dalam 

pengambilan keputusan. Dengan adanya laporan penjualan yang akurat dan jelas akan memberikan 

gambaran mengenai segala sesuatu yang terjadi dalam suatu usaha. 
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Gambar 18. Tampilan Laporan Penjualan Tunai 

V. KESIMPULAN 

Jodoh Photo merupakan sebuah usaha yang bergerak di bidang jasa fotokopi, print, dan alat tulis kantor. 

Penjualan mitra bisnis berjalan sangat baik dan juga memiliki lima karyawan. Jodoh Photo masih 

menggunakan sistem pencatatan manual dalam buku. Catatan ini biasanya hanya mencatat transaksi 

penjualan dan pembelian harian. Sistem manual ini tentu saja tidak efisien jika harus dilakukan perhitungan 

setiap hari karena pemilik perlu melakukan pemeriksaan fisik setiap hari untuk mengetahui stok ketersediaan 

produk dan apabila buku pencatatan transaksi tersebut hilang atau rusak, pemilik tidak memiliki data 

cadangan sehingga perlu melakukan pencatatan ulang. Selain itu, karena usaha ini dijalankan oleh admin 

yang bertanggung jawab atas penjualan online, ada kemungkinan untuk memanipulasi penjualan. 

Dari hasil observasi, analisis, dan wawancara dengan mitra usaha, dapat disimpulkan bahwa UMKM 

tersebut masih menggunakan metode pencatatan transaksi keuangan secara manual dan belum memiliki 

sistem pencatatan yang terintegrasi. Untuk usaha kecil yang masih dalam tahap pengembangan, sistem 

pencatatan yang paling praktis adalah yang mudah dipahami dan digunakan oleh pemilik toko. Hal ini 

disebabkan oleh pertimbangan bahwa mengimplementasikan sistem pencatatan keuangan yang kompleks 

akan memerlukan perekrutan orang baru dengan pemahaman akuntansi, yang pada gilirannya akan 

meningkatkan biaya yang seharusnya tidak perlu dikeluarkan. 

Output yang dihasilkan dari kegiatan ini adalah sistem akuntansi berbasis Microsoft Access. Dengan 

menerapkan sistem akuntansi ini, tujuannya adalah agar toko dapat melakukan pencatatan penjualan, 

pembelian, persediaan, dan jurnal umum menggunakan teknologi komputer, sehingga tidak perlu lagi 

mengandalkan pembukuan manual. Dengan demikian, waktu dapat dihemat dan proses perhitungan 

penjualan, pembelian, inventaris, dan jurnal umum dapat dilakukan secara efisien dan efektif. Manfaat yang 

dirasakan pemilik toko dengan adanya sistem ini yaitu dapat mengoperasikan sistem untuk operasional toko. 

Selain itu, untuk melihat dan membuat pembukuan keuangan, pemilik tidak perlu lagi melakukanmya secara 

manual. Pemilik toko sangat senang dengan adanya sistem akuntansi ini, karena sistem ini sangat membantu 

operasional toko.  
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